＜参考様式４＞　出張旅費精算書
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年 月 日 年 月 日

備　　　考



承認 審査 経理



出　張　用　務 出　張　月　日 出　張　先

出 張 旅 費 精 算 書

報告者

（出張者）

役　職

氏　名



㊞



 



日 ～



月



泊 ＠



泊 ＠

月 日



出　　張　　旅　　費　　　　　内　　　訳 金　　　　　額



¥0

午後 午後

電車代 ﾀｸｼｰ代 ﾊﾞｽ代 (　　　　　　　) (　　　　　　　)



日

午前



日間 ＠

(　　　　　　　)



月



日

午前

～



月



¥0

¥0

摘　　　要



¥0

交 通 費

(　　　　　　　)

¥0



支払方法



及び



支 払 日

令和  



（口座振込みの場合）

　口座振込日

㊞

日　　当

宿泊場所



及び



宿 泊 料



泊 ＠



令和



泊 ＠



令和  



氏名

合　　　計

仮　払　金

精算額 ・　返納額 

 （現金払いの場合）

　右記の精算額を領収(返納）しました。


