＜参考様式１７＞
　【元帳　記入例】
[image: image1.emf]■現金出納帳

摘　　要 収　　入 支　　出 残　　高

4 24普通預金より 100,000 100,000

6 8専門家謝金　▽▽▽▽　@30000×1日 30,000 70,000

　 8専門家旅費　▽▽▽▽（東京～新大阪）　 28,890 41,110

6 27通信運搬費（○○企業→○○　○○のため） 390 41,500

7 1普通預金より 100,000 141,500

8 5雑役務費（○月○日～○月○日分） 50,000 91,500

 

■預金出納帳

摘　　要 預　　入 引　　出 残　　高

4 21本会計より繰入 1,000,000 1,000,000

24現金引出 100,000 900,000

5 10専門家謝金　○○大学　教授　○○○○ 50,000 850,000

24専門家謝金　○○会社　代表取締役　△△△△ 40,000 810,000

6 8専門家謝金　○○会社　部長　□□□□ 30,000 780,000

10５月分源泉徴収預り金支払 8,000 772,000

25人件費　○○○○　５月分 200,000 572,000

7 1現金引出 100,000 472,000

8６月分源泉徴収預り金支払 3,000 469,000

20専門家謝金　中小企業診断士　×××× 40,000 429,000

25人件費　○○○○　６月分 150,000 279,000

8 10７月分源泉徴収預り金支払 15,000 264,000

■預　り　金

摘　　要 借　　方 貸　　方 残　　高

5 10専門家謝金源泉徴収預り金 5,000 5,000

24専門家謝金源泉徴収預り金 4,000 9,000

6 8専門家謝金源泉徴収預り金 3,000 12,000

  10５月分源泉徴収預り金支払 9,000 3,000

7 8６月分源泉徴収預り金支払 3,000 0

20専門家謝金源泉徴収預り金 4,000 4,000

8 10７月分源泉徴収預り金支払 4,000 0

平成２５年

平成２５年

平成２５年
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出納帳、預り金

		■		現金出納帳 ゲンキンスイトウチョウ

								摘　　要 テキヨウ		収　　入 オサムイリ		支　　出 ササデ		残　　高 ザンコウ

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

		■		預金出納帳 ヨキンスイトウチョウ

								摘　　要 テキヨウ		預　　入 アズイ		引　　出 ヒダ		残　　高 ザンコウ

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

		■		預　り　金 アズカリカネ

								摘　　要 テキヨウ		借　　方 カカタ		貸　　方 カシカタ		残　　高 ザンコウ

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0



※【残高】には、数式が入力されています

※【残高】には、数式が入力されています

※【残高】には、数式が入力されています



科目別元帳

		■		人件費 ジンケンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		専門家謝金 センモンカシャキン

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		旅費 リョヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		借損料 カソンリョウ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		産業財産権等取得等費 サンギョウザイサンケンナドシュトクナドヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		雑役務費 ザツエキムヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		会場借料費 カイジョウシャクリョウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		資料購入費 シリョウコウニュウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		通信運搬費 ツウシンウンパンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		原材料費 ゲンザイリョウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		機械装置等費 キカイソウチナドヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		展示会等出展費 テンジカイナドシュッテンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		マーケティング調査費 チョウサヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		商品紹介資料作成費（広報費） ショウヒンショウカイシリョウサクセイヒコウホウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		外注・委託費 ガイチュウイタクヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0



※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※給与と交通費では数式が異なるので、数式は入っていません



＜記入例＞出納帳、預り金

		■		現金出納帳 ゲンキンスイトウチョウ

				平成２５年 ヘイセイネン				摘　　要 テキヨウ		収　　入 オサムイリ		支　　出 ササデ		残　　高 ザンコウ

				4		24		普通預金より フツウヨキン		100,000				100,000

				6		8		専門家謝金　▽▽▽▽　@30000×1日 センモンイエシャキンニチ				30,000		70,000

				　		8		専門家旅費　▽▽▽▽（東京～新大阪）　 センモンイエリョヒトウキョウシンオオサカ				28,890		41,110

				6		27		通信運搬費（○○企業→○○　○○のため） ツウシンウンパンヒ		390				41,500

				7		1		普通預金より フツウヨキン		100,000				141,500

				8		5		雑役務費（○月○日～○月○日分） ザツエキムヒツキヒツキヒブン				50,000		91,500

														0

														0

														0

														0

		■		預金出納帳 ヨキンスイトウチョウ

				平成２５年 ヘイセイネン				摘　　要 テキヨウ		預　　入 アズイ		引　　出 ヒダ		残　　高 ザンコウ

				4		21		本会計より繰入 ホンカイケイクイ		1,000,000				1,000,000

						24		現金引出 ゲンキンヒダ				100,000		900,000

				5		10		専門家謝金　○○大学　教授　○○○○ センモンカダイガクキョウジュ				50,000		850,000

						24		専門家謝金　○○会社　代表取締役　△△△△ センモンカカイシャダイヒョウトリシマリヤク				40,000		810,000

				6		8		専門家謝金　○○会社　部長　□□□□ センモンカカイシャブチョウ				30,000		780,000

						10		５月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハラ				8,000		772,000

						25		人件費　○○○○　５月分 ジンケンヒガツブン				200,000		572,000

				7		1		現金引出 ゲンキンヒダ				100,000		472,000

						8		６月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハライ				3,000		469,000

						20		専門家謝金　中小企業診断士　×××× センモンカシャキンチュウショウキギョウシンダンシ				40,000		429,000

						25		人件費　○○○○　６月分 ジンケンヒガツブン				150,000		279,000

				8		10		７月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハライ				15,000		264,000

														0

														0

														0

														0

														0

		■		預　り　金 アズカリカネ

				平成２５年 ヘイセイネン				摘　　要 テキヨウ		借　　方 カカタ		貸　　方 カシカタ		残　　高 ザンコウ

				5		10		専門家謝金源泉徴収預り金 センモンカシャキンゲンセンチョウシュウアズキン				5,000		5,000

						24		専門家謝金源泉徴収預り金 センモンカシャキンゲンセンチョウシュウアズキン				4,000		9,000

				6		8		専門家謝金源泉徴収預り金 センモンイエシャキンゲンセンチョウシュウアズキン				3,000		12,000

						10		５月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハライ		9,000				3,000

				7		8		６月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハライ		3,000				0

						20		専門家謝金源泉徴収預り金 センモンカシャキンゲンセンチョウシュウアズキン				4,000		4,000

				8		10		７月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハライ		4,000				0

														0

														0

														0

														0





＜記入例＞科目別元帳

		■		人件費 ジンケンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				5		25		人件費　　○○○○（氏名）　4月分 ジンケンヒガツブン		200,000		200,000		0

				6		25		人件費　　○○○○（氏名）　5月分 ジンケンヒ		150,000		150,000		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		350,000		350,000		0

		■		専門家謝金 センモンカシャキン

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				4		10		○○大学　教授　○○○○ ダイガクキョウジュ		50,000		47,619		2,381

				　		24		○○会社　代表取締役　△△△△ カイシャダイヒョウトリシマリヤク		40,000		38,095		1,905

				5		8		○○会社　部長　□□□□ カイシャブチョウ		30,000		28,571		1,429

						8		○○会社　社長　▽▽▽▽ カイシャシャチョウ		30,000		28,571		1,429

				6		20		中小企業診断士　×××× チュウショウキギョウシンダンシ		40,000		38,095		1,905

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		190,000		180,951		9,049

		■		旅費 リョヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				5		8		○○会社　部長　□□□□ カイシャブチョウ		28,890		27,514		1,376

				7		31		中小企業診断士　×××× チュウショウキギョウシンダンシ		12,650		12,047		603

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		41,540		39,561		1,979

		■		借損料 カソンリョウ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				7		15		○○○○（○○用装置） ヨウソウチ		105,000		100,000		5,000

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		105,000		100,000		5,000

		■		産業財産権等取得等費 サンギョウザイサンケンナドシュトクナドヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				10		20		先行技術調査費用 センコウギジュツチョウサヒヨウ		84,000		80,000		4,000

				11		30		国内出願用弁理士代行費用		105,000		100,000		5,000

				11		30		出願書類（紙媒体）の電子化手数料 シュツガンショルイカミバイタイデンシカテスウリョウ		10,500		10,000		500

				12		20		補正書・意見書の作成費用 ホセイショイケンショサクセイヒヨウ		31,500		30,000		1,500

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		231,000		220,000		11,000

		■		雑役務費 ザツエキムヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				8		20		アルバイト　○○○○（氏名）　給与（7月分） キュウヨガツブン		12,800		12,800		0

								アルバイト　○○○○（氏名）　交通費（7月分） コウツウヒガツブン		6,080		5,790		290

				9		20		アルバイト　○○○○（氏名）　給与（8月分） キュウヨガツブン		43,200		43,200		0

								アルバイト　○○○○（氏名）　交通費（8月分） コウツウヒガツブン		20,520		19,542		978

								合　　計 ゴウケイ		82,600		81,332		1,268

		■		会場借料費 カイジョウシャクリョウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				8		10		○○研修室（○月○日会議のため） ケンシュウシツガツニチカイギ		6,300		6,000		300

				8		24		□□研修室（○月○日会議のため） ケンシュウシツ		9,450		9,000		450

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		15,750		15,000		750

		■		資料購入費 シリョウコウニュウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				9		8		書籍「○○○」 ショセキ		2,100		2,000		100

				10		13		文献「□□□」 ブンケン		6,300		6,000		300

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		8,400		8,000		400

		■		通信運搬費 ツウシンウンパンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				9		13		展示会用パンフレット送付  80円×2名 テンジカイヨウ		160		152		8

				10		29		○月○日実地試験用機材運搬　2,000円×5個口 ガツニチジッチシケンヨウキザイウンパンエンコクチ		10,000		9,523		477

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		10,160		9,675		485

		■		原材料費 ゲンザイリョウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				7		19		○○○○（○○用乾燥剤） ヨウカンソウザイ		84,000		80,000		4,000

				8		9		□□□□（検査用薬品） ケンサヨウヤクヒン		136,500		130,000		6,500

				8		28		××××（○○装置用部品） ソウチヨウブヒン		126,000		120,000		6,000

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		346,500		330,000		16,500

		■		機械装置等費 キカイソウチナドヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				6		17		○○○○（○○用温度センサー） ヨウオンド		231,000		220,000		11,000

				6		28		□□□□（○○用充電装置） ヨウジュウデンソウチ		140,700		134,000		6,700

				7		10		××××（○○用測定器） ヨウソクテイキ		1,260,000		1,200,000		60,000

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		1,631,700		1,554,000		77,700

		■		展示会等出展費 テンジカイナドシュッテンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				11		30		○○○○展　出展料 テンシュッテンリョウ		31,500		30,000		1,500

				11		30		○○○○展　パネル作成費 テンサクセイヒ		31,500		30,000		1,500

				11		30		○○○○展　パンフレット作成費 テンサクセイヒ		47,250		45,000		2,250

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		110,250		105,000		5,250

		■		マーケティング調査費 チョウサヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				9		30		マーケティング調査費用 チョウサヒヨウ		94,500		90,000		4,500

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		94,500		90,000		4,500

		■		商品紹介資料作成費（広報費） ショウヒンショウカイシリョウサクセイヒコウホウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				11		25		商品紹介用パンフレット作成費 ショウヒンショウカイヨウサクセイヒ		47,250		45,000		2,250

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		47,250		45,000		2,250

		■		外注・委託費 ガイチュウイタクヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				10		31		○○装置設計費 ソウチセッケイヒ		1,050,000		1,000,000		50,000

				10		31		○○ソフトウェア開発費 カイハツヒ		525,000		500,000		25,000

				11		30		○○設置工事費 セッチコウジヒ		2,100,000		2,000,000		100,000

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		3,675,000		3,500,000		175,000
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